Zespot Szkot Urszulanskich

PROCEDURY ZACHOWAN OBOWIAZUJACE
W ZESPOLE SZKOt URSZUALNSKICH

BEZPIECZENSTWO NA TERENIE SZKOLY

» Szkota jest otwarta od godziny 6.45

» Wejscie do szkoty jest monitorowane przez pracownika szkoty i tylko on wpuszcza ucznidw, rodzicow,
nauczycieli, pracownikéw szkoty. Osoby spoza szkoty sg odnotowywane i kierowane przez pracownika
szkoty do wtasciwych miejsc. Wejscia uczniow po wyznaczonych godzinach sg odnotowywane w ksigzce
spdznien.

Dyzur nauczycieli rozpoczyna sie o 7.30.

Wszyscy uczniowie majg obowigzek skorzystania z szatni w celu zmiany stroju i obuwia.

VvV VvV

» Pomieszczenia szkoty gabinet pielegniarki, pokdj nauczycielski, laboratoria, pracownie, swietlica, pokdj
nauczycieli wychowania fizycznego, sekretariat i kuchnia sg wyposazone w apteczki zaopatrzone w
srodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.

» Wszyscy nauczyciele oraz pracownicy obstugi i administracji sa przeszkoleni w zakresie udzielania
pierwszej pomocy.

» Wszyscy pracownicy szkoty majg obowigzek reagowac na kazde, nawet najmniejsze,
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.
» Dostrzezone nieprawidtowosci bezwzglednie zgtasza sie w sekretariacie lub portierni szkoty.

BEZPIECZENSTWO | OPIEKA PODCZAS ZAJEC DYDAKTYCZNYCH | OPIEKUNCZYCH

» Za bezpieczenstwo uczniow w czasie lekcji, zajeé poza lekcyjnych, wychowawczych i opiekurniczych
odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia lub wyznaczony do opieki.

» Nauczyciel zapoznaje ucznidéw na pierwszych zajeciach roku szkolnego z zasadami bezpiecznego
zachowania sie wynikajgcymi ze specyfiki prowadzonych zajec i bezwzglednie przestrzega regulaminu
kazdej pracowni o zwiekszonym ryzyku wypadku i wymaga tego samego od swoich podopiecznych.

» Nauczyciel przestrzega ustalonych godzin rozpoczynania i koriczenia zaje¢ edukacyjnych i odnotowuje
nieobecnos¢ ucznia na kazdych zajeciach.

» Nauczyciel respektuje prawo uczniéw do petnych przerw miedzylekcyjnych.

» lezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢ — nalezy niezwtocznie je przerwaci
wyprowadzic¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece.

» Uczniowie s3 zobowigzani do respektowania zakazu jedzenia i picia podczas lekc;ji.

Moga spozywac positki tylko podczas przerw i najlepiej w jadalni, ktéra jest miejscem do tego
przeznaczonym.

» Nie wychodz3 z lekcji do toalety jedynie w uzasadnionych przypadkach i tylko za zgodg nauczyciela.

» Kategorycznie zabrania sie wysytania ucznia poza teren klasy w czasie godzin lekcyjnych, stosowania kary
wykluczenia ucznia z zaje¢, poprzez wyproszenie go za drzwi klasy.

» 0 biezgcych zmianach w tygodniowym planie lekcji, majgcych wptyw na bezpieczenstwo (np. skrécenie
zajec lub zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoscig nauczyciela) rodzice powiadamiani sg co
najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem lub w szczegdlnych wypadkach w dniu zmiany, jezeli dotyczy to
starszych uczniéw (kl. VII, VIII i LO).

» Podstawg do wczesniejszego zwolnienia ucznia z lekcji jest osobiste przybycie po ucznia lub wczesniejsza
pisemna prosba rodzicéw. Uczen zwalniany na pisemng prosbe pobiera z sekretariatu szkoty
»Wyjsciowke”, ktérg wypetnia i podpisuje nauczyciel, do ktdrego zostata wystana prosba rodzicow.
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Obowigzkiem nauczyciela, ktéremu uczen zgtosit niedyspozycje, jest udzielenie mu pomocy,
powiadomienie pielegniarki szkolnej lub sekretariatu oraz rodzicéw dziecka.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomic
rodzicow. W sytuacjach wyjgtkowych jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢
przewiezione do szpitala, towarzyszy mu pielegniarka lub nauczyciel, ktérzy pozostajg z dzieckiem do
momentu przybycia rodzicéw/ prawnych opiekundw.

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia kazdego wypadku ucznia na terenie ZSU w Poznaniu
dostepna jest w pokoju nauczycielskim i zawiera szczegétowe postepowanie w takich sytuacjach.

BEZPIECZENSTWO | OPIEKA PODCZAS PRZERW

>

>

Podczas przerwy uczniowie mogg pozostac¢ w salach lekcyjnych oraz w salach gimnastycznych tylko pod
opieka nauczyciela.

Opieke nad uczniami przebierajgcymi sie w szatniach przy sali gimnastycznej sprawujg nauczyciele
wychowania fizycznego.

Nauczyciele zobowigzani sg do petnienia dyzurow na przerwach zgodnie z harmonogramem i
Regulaminem dyzuréw nauczycieli w ZSU.

Dyzur zaczyna sie rowno z rozpoczeciem sie przerwy. Nauczyciel petnigcy dyzur powinien bez zwtoki
stawic sie na miejsce petnienia dyzuru.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa.

Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany dbac o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez kontrole
realizacji przez ucznidw zasad bezpiecznego zachowania, prowadzi¢ kontrole nad toaletami,

Nauczyciel reaguje na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i bezpieczenstwa ucznidéw
i pracownikow szkoty, informuje o takich sytuacjach dyrektora szkoty.

Wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po zakoriczeniu dyzuru zgtosi¢ dyrektorowi.

W miare mozliwosci ustali¢ winnego powstatej szkody.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs$é z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i poinformowania o
tym fakcie dyrektora.

BEZPIECZENSTWO | OPIEKA PODCZAS DYSKOTEK

>

>
>
>

Wychowawcy i nauczyciele zobowigzani sg do utrzymania porzadku w czasie dyskoteki, petnigc dyzury w
wyznaczonych miejscach.

Nadzér nad przebiegiem dyskoteki petni dyrektor szkoty lub wyznaczony do tego nauczyciel.

W dyskotekach szkolnych uczestniczg jedynie uczniowie ZSU.

Organizatorzy dyskoteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie szkoty rzeczy
wartosciowe.

Uczen biorgcy udziat w dyskotece nie moze opuszczaé budynku w trakcie jej trwania. Moze to uczynié
tylko za pisemng zgoda rodzicow.

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajgce bezpieczenstwu.
Uczestnika dyskoteki usunietego za nieprzestrzeganie Regulaminu musi ze szkoty osobiscie odebrac¢ rodzic
badz opiekun.
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BEZPIECZENSTWO | OPIEKA W JADALNI

>

VVVY

Uczniowie przebywaja w jadalni tylko w czasie wyznaczonych dla nich przerw $niadaniowych i
obiadowych.

Opieke nad uczniami tam przebywajgcymi sprawuje wyznaczony nauczyciel.

Podczas positkdéw obowigzuje zachowanie zgodne z podstawowymi zasadami kultury i bezpieczenstwa.
Zabrania sie wynoszenia z jadalni jakichkolwiek naczyn.

Jadalnia nie jest miejscem czytania ksigzek, odrabiania lekgcji, itp.

BEZPIECZENSTWO | OPIEKA PODCZAS WYCIECZEK

Wszystkie procedury zwigzane z wycieczkami sg zapisane w Regulaminie wycieczek dostosowanego do grupy
wiekowej uczestnikdw i rodzaju organizowanego wyjazdu.

Najwazniejsze punkty zawarte w kazdym regulaminie to:

VVVYVYYVVYVYVYVYYVY

Zgody na wyjazd

Akceptacja regulaminu

Informacja o stanie zdrowia i przyjmowanych lekach

przestrzega zasad bezpieczenstwa w podrdzy i w czasie wycieczki

zachowanie kultury stowa i czynu

nie posiada niewtasciwych przedmiotdéw i uzywek

na wtasng odpowiedzialno$¢ zabiera rzeczy (zwtaszcza wartosciowe), ktére nie sg konieczne na wycieczce
urzadzenia telekomunikacyjne uzywa za wiedzg opiekundéw wycieczki

w przypadku razgcego naruszenia regulaminu, uczen ponosi konsekwencje przewidziane regulaminem

szkoty.

BEZPIECZENSTWO DZIECKA W SIECI

>

>
>
>

Wszystkie komputery, z ktdrych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem
utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozgdanych.

Uczniowie mogg korzystaé z Internetu za zgodg i pod kontrolg nauczyciela.

Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem powinien posiadaé odpowiednie kwalifikacje.

W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek: nie przekazywac¢ danych osobowych, nie otwiera¢ poczty
elektronicznej bez zgody nauczyciela, nie korzystaé z komunikatordéw, nie zapisywac na dysku
komputerdw sciggnietych z Internetu plikdéw graficznych, muzycznych, filmowych itp.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadamia¢ rodzicom i dzieciom zagrozenia zwigzane z Internetem.

Po ujawnieniu cyberprzemocy w Szkole nalezy ustali¢ okolicznosci zdarzenia (zabezpieczy¢ dowody),
powiadomié wychowawce, nastepnie dyrektora i pedagoga szkolnego. Wspdlnie przeanalizowac
zdarzenia.

Gdy sprawca jest nieznany nalezy przerwac akt cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora
serwisu w celu usuniecia materiatu oraz zawiadomic policje, natomiast gdy sprawca jest uczen nalezy
zobowigzaé go do natychmiastowego zaprzestania procederu i usuniecia materiatéw z sieci, nastepnie
nalezy powiadomic rodzicow i/lub sad rodzinny, a policje i /lub sgd rodzinny dopiero na wniosek rodzicow
/ opiekundéw ofiary przemocy. Uruchamiamy wprowadzenie konsekwencji regulaminowych oraz
zapewniamy pomoc psychologiczno — pedagogiczng ofierze przemocy i sprawcy.

Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujacym sie sciganiem przestepstw internetowych.

Na terenie szkoty wszystkich uczniow obowigzuje zakaz uzywania telefondw komédrkowych i innych
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urzgdzen telekomunikacyjnych.

» Za zgoda nauczyciela uczen moze skorzystaé ze swojego telefonu.
» Nie stosowanie sie do tego zakazu moze skutkowac odebraniem urzadzenia, ktore wytgczone nalezy

oddad nauczycielowi, ktéry zdeponuje go w sekretariacie szkoty lub osobiscie oddac¢ do sekretariatu.

» Zarekwirowany telefon uczen moze odebrac dopiero po zakoriczonych lekcjach
» Zaden pracownik szkoty nie moze wigczaé/wytgcza¢ odebranego telefonu, nawet jezeli przeszkadza jego

diwiek.

WYPADKI UCZNIOW ZAISTNIALE NA TERENIE SZKOtY

>

>

Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ o wypadku lub byt swiadkiem wypadku na terenie szkoty,
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udzielajgc mu pierwszej pomocy przedmedyczne;j .

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik niezwtocznie zawiadamia o zaistniatym wypadku
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego inspektora pracy oraz organ prowadzacy
szkote.

Jesli zaistniat wypadek ze skutkiem sSmiertelnym, a takze gdy byt to wypadek ciezki lub zbiorowy, dyrektor
szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

Jesli do wypadku doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik
zawiadamia niezwtocznie powiatowy inspektorat sanitarny.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego
pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych.

W sktad zespotu powypadkowego wchodzi: osoba realizujgca zadania stuzby bhp, przedstawiciel
pracownikéw posiadajgcy aktualne zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowg, w tym
protokdt powypadkowy.

Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgcg go osobe o przystugujgcych mu
prawach w toku postepowania powypadkowego.

Z trescig protokotu powypadkowego i innych materiatdw postepowania powypadkowego zaznajamia sie:
poszkodowanego petnoletniego, rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego niepetnoletniego.

Protokdt powypadkowy (podpisany przez cztonkdw zespotu i dyrektora szkoty) dostarcza sie osobom
uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego w terminie 14 dni od
zakonczenia postepowania.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w dokumentacji szkoty.

W ciggu 7 dni od daty doreczenia protokotu powypadkowego osoby powiadomione mogg ztozy¢ ustne lub
pisemne zastrzezenie do ustalen protokotu na rece przewodniczgcego zespotu powypadkowego.

Zastrzezenia rozpatruje Dyrektor szkoty.

Po rozpatrzeniu zastrzezen Dyrektor szkoty moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenia okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespot, ktéry ponownie
przeprowadzi postepowanie powypadkowe.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow ucznidw oraz pracownikéw szkoty.
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Dyrektor szkoty omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do
zapobiegania im.

UDZIELANIE UCZNIOM PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNE)

>

>

Pierwszej pomocy przedmedycznej udziela uczniowi nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Osoba udzielajgca pomocy powinna w pierwszej kolejnosci: oceni¢ stan zdrowia poszkodowanego ucznia,
wezwaé pomoc lub wyspecjalizowang stuzbe medyczng, jesli zaistnieje taka potrzeba, zabezpieczy¢
poszkodowanego przed mozliwoscig dodatkowego urazu lub uszkodzenia, pamietajgc o ewakuowaniu z
miejsca wypadku tylko w wyjatkowych sytuacjach, gdy istnieje bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub
zycia poszkodowanego - przystapi¢ do akcji ratownicze;j.

Szkota prowadzi rejestr wypadkdw i udzielania pierwszej pomocy uczniom.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia o stanie zdrowia ucznia jego
rodzicéw/prawnych opiekundéw, a nastepnie organ prowadzacy.

Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ komfort psychiczny, utrzymywaé ciggty kontakt stowny, by¢ przy nim, az
opieke przejmie fachowa stuzba medyczna - jesli taka zostanie wezwana - lub do momentu odebrania ucznia
przez rodzicow/prawnych opiekundw.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne wytgcznie po konsultacji z
rodzicami ucznia.

Nauczyciel udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do ustalenia dla pozostatych uczniéw opiekuna —
pozostawienie reszty uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne.

Po przybyciu do szkoty rodzice/prawni opiekunowie lub lekarz pogotowia ratunkowego przejmujg
odpowiedzialnos¢ za chorego ucznia. Szkotfa udziela tym osobom wszelkiej potrzebnej pomocy.



