Zarzadzenie Dyrektora Zespolu Szko6l Urszulanskich w Poznaniu

W sprawie sposobu realizacji zadan Zespotlu Szkol Urszulanskich w Poznaniu w czasie
epidemii.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.910) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okre$la zasady funkcjonowania Zespolu Szkoél Urszulanskich w Poznaniu
zwanej dalej ,,szkotg”, w roku szkolnym 2020/2021 na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS
dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 1 wrzesnia 2020r. zwanych dalej

,Wytycznymi”.

§ 2.
Zadania administracyjne szkoly

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicow
i samorzadu uczniowskiego nalezy kierowa¢ do sekretariatu szkoty w formie
elektronicznej na adres sekretariat.zsu.poznan@gmail.com, przez dziennik Librus,
kontaktowa¢ si¢ telefonicznie pod numer 61 8528948 lub bezposrednio po
telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca zalatwienia jej w szkole.

2. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej, dziennika Librus lub telefonicznie pod numerem 61 8528948, a takze
bezposrednio na podstawie wezesniejszego ustalenia terminu spotkania przez sekretriat.

§3.
Organizacja dzialalnosci dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczej

1. W okresie pandemii, w zalezno$ci od sytuacji wystagpienia zakazenia na danym
terenie, mozliwe sg trzy warianty ksztalcenia:
WARIANT A - tradycyjna forma ksztalcenia
WARIANT B - mieszana forma ksztatcenia
WARIANT C - ksztalcenie zdalne

2. W szkole moga przebywaé osoby, u ktérych nie ma widocznych objawoéw choroby
wskazujacej na infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

3. W drodze do i ze szkoty uczniowie powinni przestrzega¢ aktualnych przepisow prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.

4. Na teren szkoly poza uczniami i pracownikami szkoly moga wchodzi¢ wylacznie
rodzice 1 opiekunowie uczniéw oraz osoby, ktorych wejscie zostato wezesniej
uzgodnione w sekretariacie szkoty. Wszyscy wchodzacy do budynku szkoty powinni
zdezynfekowac rece oraz wpisa¢ swoje imie¢ i nazwisko na liste ewidencji


mailto:sekretariat.zsu.poznan@gmail.com

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

interesantow szkoly znajdujaca si¢ w portierni szkolnej. Osoby z zewnatrz na terenie
szkoty powinny mie¢ zastonigte usta i nos.

Zaleca si¢ rezygnacj¢ z podawania r¢ki na powitanie.

Przy wejsciu do szkoty oraz na stronie internetowej szkoty http://urszulanki.poznan.pl/
dostepne sa plakaty informacyjne opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierajace

pouczenia jak nalezy postgpowaé w przypadku stwierdzenia objawdéw zakazenia,
numery telefonéw instytucji z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé, a takze wytyczne
sanitarne dotyczace szkoty oraz komunikaty dotyczace organizacji pracy szkoty w
czasie epidemii.

Budynek szkoty zostat podzielony na trzy strefy (ucznia, rodzica, zywienia) i dla kazdej
z nich ustalono odrgbny rezim sanitarny.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do zadan porzadkowych wykonuja je zgodnie z
obowigzujacymi zaleceniami sanitarnymi.

W czasie zaje¢ szkolnych, bezpiecznymi srodkami odkazajacymi wycierane sa ciagi
komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie tazienkowe, toalety, powierzchnie ptaskie,
w tym blaty w salach lekcyjnych i w miejscach spozywania positkow, klawiatury,
wiaczniki wedlug ustalonego harmonogramu.

Sale i korytarze wietrzone sg co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

Przed przerwa na zjedzenie drugiego $niadania, bezpiecznymi $rodkami
dezynfekujacymi wycierane sg blaty stoldow a uczniowie obowigzkowo myja
1 dezynfekuja rece.

W sanitariatach dostepne sa plakaty prezentujace prawidlowe mycie rak.

W kazdej sali zaj¢¢ znajduje si¢ ptyn do dezynfekowania rak.

Obowigzuja ogdlne zasady higieny: czgste mycie rak, ochrona podczas kichania i kaszlu
oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Termometr bezdotykowy znajduje si¢ w gabinecie pielggniarki szkolnej. W przypadku
uzywania innych termometrow niz termometr bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja
po kazdym uzyciu.

Osoby wykazujace objawy choroby zakaznej, w tym w szczegdlnosci kaszel w
potaczeniu z goraczka (temperatura 38°C lub wyzsza), powinny zatozy¢ maseczke i
niezwtocznie odizolowac si¢ od innych osob w odrgbnym pomieszczeniu (gabinet
pielegniarki szkolnej lub inne wskazane miejsce).

Osoby, o ktorych mowa w ptk.16 nie moga prowadzi¢ zajec, uczestniczy¢ w lekcjach
ani podejmowac jakiejkolwiek pracy na terenie szkoty.

W przypadku wystepowania objawow choroby zakaznej u ucznia nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicéw o koniecznos$ci odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany
wlasny Srodek transportu).

W czasie tradycyjnej formy ksztalcenia zajecia pozalekcyjne realizowane beda z
uwzglednieniem zasad dotyczacych organizacji zaj¢¢ lekcyjnych.

W razie koniecznosci ksztalcenia zdalnego realizowane beda tylko zajecia
obowigzkowe zgodnie z planem lekcyjnym.
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W wyjatkowych sytuacjach mozna organizowa¢ wyjscia grupowe o charakterze
sportowym, kulturalnym i integracyjnym ze szczegdlnym zachowaniem s$rodkéw
ostrozno$ci. Zabrania si¢ korzystania z publicznych §rodkoéw transportu.

Po zakonczeniu zaje¢ szkolnych, pomieszczenia szkolne i teren przynalezacy do szkoty
sprzataja i dezynfekuja wyznaczeni pracownicy obstugi.

W zaleznos$ci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania z rodzicami mogg by¢
prowadzone w formie stacjonarnej lub zdalnej.

§ 4.

Strefa rodzica
Pomieszczeniem, w ktorym moga przebywac rodzice i osoby postronne jest hol szkolny
przy portierni. Uwzglednia si¢ tez teren sekretariatu szkoty.
Opiekunowie i osoby postronne zobowigzani sa do zakrywania ust i nosa oraz
zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do osob przebywajacych w tym otoczeniu.
Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoly zobowigzana do zdezynfekowania rak.
Na teren szkoly moze wejs¢ tylko jeden opiekun ucznia i przebywaé wytacznie w strefie
rodzica.
W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica wyznaczony pracownik obshugi
nadzoruje przestrzeganie zasad okreslonych w ust. 2-4.

§5.

Strefa ucznia
W pomieszczeniach nalezacych do strefy ucznia poza uczniami moga przebywac
wylacznie nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obstugi 1 osoby wykonujace zadania
zawodowe zwigzane z procesem edukacyjnym na podstawie odrgbnych przepisow.
Uczniowie 1 nauczyciele w strefie ucznia nie majg obowiagzku zakrywania ust i nosa.
Zakrywanie ust i nosa zaleca si¢ w czasie przerw miedzylekcyjnych na korytarzach i
klatkach schodowych, w szatniach, w czasie apeli oraz innych spotkan podczas ktorych
utrudnione jest zachowanie odpowiedniego dystansu.
Oddziaty szkolne majg na state przydzielong szatnig 1 sale lekcyjna.
Po wyjsciu z szatni przed wejSciem do sali lekcyjnej uczniowie zobowigzani sg
doktadnie umy¢ rece.
Wyposazenie sal zaje¢ szkolnych dostosowane jest do wytycznych a uczniowie maja
przydzielone stale miejsca przy stolikach.
Uczniowie w czasie zaj¢¢ szkolnych przebywaja w wyznaczonych dla danego oddziatu
pomieszczeniach.
Wszyscy uczniowie posiadaja swoje zeszyty, podreczniki i przybory szkolne i nie
powinni wymienia¢ si¢ nimi z innymi uczniami. To samo dotyczy spozywania
przyniesionych z domu positkéw 1 napojow.
Zajecia wychowania fizycznego odbywajg si¢ w miar¢ mozliwosci na powietrzu lub
w sali gimnastyczne;.
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Podczas realizacji zaje¢ wychowania fizycznego i1 sportowych, w ktérych nie mozna
zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaj¢c.

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze, rakietki, itp.) wykorzystywane podczas
zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

Nauczyciele ustalajg z uczniami szczegdtowe zasady profilaktyki zakazen odpowiednie
do rodzaju prowadzonych zajec.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie ucznia, zobowigzani sg
do biezacego nadzoru nad zachowaniem czystosci w miejscach przebywania uczniow
wg wytycznych dla szkét w czesci dotyczacej ,.higiena, czyszczenie i dezynfekcja
pomieszczen”, w tym w szczegdlnosci wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc
najczesciej dotykanych przez ucznidow bezpiecznymi $rodkami odkazajacymi
1 dezynfekowania sanitariatow.

W szatni nie mozna przebywac dhuzej niz jest to konieczne, aby si¢ przebrac.

Apele ( g.7.45) i modlitwy poranne (g. 7.50) beda si¢ odbywac w salach lekcyjnych lub
wyznaczonych miejscach wedtug ustalonego harmonogramu, ktory zostanie podany do
wiadomosci ucznidow.

Zaleca si¢ pobyt ucznidow w czasie przerw na Swiezym powietrzu na terenie boiska
szkolnego.

§ 6.

Agendy szkolne i zajecia pozalekcyjne
Uczniowie moga korzysta¢ z biblioteki i czytelni szkolnej w dniach i godzinach
wyznaczonych wedtug harmonogramu pracy szkoty.
W czytelni moze jednoczesnie przebywac: w Liceum 15 osob, Szkola Podstawowa 6
0sob.
Wypozyczone ksigzki, materiaty edukacyjne i1 czasopisma przechodza 2 dniowa
kwarantanng¢ przed kolejnym wypozyczeniem. Szczegdélowe warunki organizacyjne
i sanitarne korzystania z biblioteki, okresla ,,Regulamin biblioteki szkolnej”- Zafgcznik
nrl
Przy wejsciu do biblioteki nalezy zadba¢ o dezynfekowanie rak.
Zajecia s$wietlicy szkolnej odbywaja sie z uwzglednieniem zasad sanitarnych
obowigzujacych w strefie ucznia.
Swietlica organizuje zajecia opiekunczo-wychowawcze dla ucznidéw, ktorzy pozostaja
W szkole poza zajeciami przewidzianymi w planie zaje¢ ze wzgledu na czas pracy
rodzicéw, nie pdzniej jednak, niz do g.17.00. (Przed lekcjami $wietlica czynna w
godzinach 7.00-7.50).
Szczegdtowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania ze $wietlicy szkolnej
okresla ,,Regulamin $wietlicy szkolnej” - Zalgcznik nr 2



8. Zajecia rozwijajace zainteresowania 1 uzdolnienia uczniéw, w szczegolnosci zajecia
zwigzane z ksztalttowaniem aktywnosci i1 kreatywnosci ucznidw realizowane sa
w grupach uczniéw przebywajacych w tym samym czasie w szkole z uwzglednieniem
zasad sanitarnych obowigzujacych w strefie ucznia.

§7.
Strefa Zywienia i stolowka

1. Pomieszczenia nalezace do kuchni wchodzg w sktad strefy zywienia.

2. Przy organizacji zywienia obowigzuja dotychczasowe wymagania odnoszace si¢ do
zbiorowego zywienia dzieci i milodziezy a dodatkowo procedury szczegdlnej
ostrozno$ci dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikow, a takze
podwyzszone standardy obrobki produktow zywnosciowych, dezynfekcji opakowan
produktoéw 1 higieny stanowisk pracy.

3. Stotéwka nalezy do strefy Zywienia.

4. Obiady wydawane sg wg harmonogramu zgodnie z ktérym, uczniowie na stotowce
przebywaja w tych samych zespotach jak podczas zaj¢¢ szkolnych.

5. W stoléwce moga przebywa¢ wylacznie uczniowie korzystajacy z positkow i
nauczyciele wyznaczeni do opieki nad uczniami.

6. Przed wejsciem do stotowki uczniowie dezynfekuja rece.

7. Wyznaczony pracownik obstugi podaje positki i odbiera naczynia, wyciera stoly
ptynem dezynfekujacym po kazdej osobie spozywajacej positek.

8. Zaleca si¢ usuniecie dodatkow (np. cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki, serwetki) z
obszaru sali jadalnej 1 wydawanie ich bezposrednio przez obstugg.

§ 8.

Postanowienia koncowe

1. Pracownik, u ktorego wystepuja widoczne objawy infekcji drog oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u pracownika szkoly obowigzuje
procedura dziatania zgodnie z wytycznymi.

3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie
szkoly zastosowanie majg wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostepne na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych si¢ do 0sob, ktore miaty
kontakt z zakazonym.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.
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