Zespot Szkot Urszulanskich w Poznaniu

Regulamin korzystania
z darmowych podrecznikéw lub materialow edukacyjnych

Rozdzial |
POSTANOWIENIAOGOLNE

§1
Przedmiot Regulaminu
1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych”,
zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane Z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dost¢pu do podrgcznikow lub
materiatow edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrecznikow na stan Szkoty,
€) postepowanie W przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatow
edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikoéw
lub materiatow edukacyjnych i z godzinami otwarcia biblioteki podrgcznikow szkolnych.

3. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.
Podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie uzytkownikow.

5. Zwrot wypozyczonych podrecznikow Bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie
uzytkownikow.

§2

Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

Szkota — Zespét Szkét Urszulanskich w Poznaniu

Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujagca w ramach biblioteki szkolnej w
Gimnazjum wchodzacym w sktad Zespotu Szkot Urszulanskich.

Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupehiajacy podrgcznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majgcy posta¢ papierowa lub elektroniczng.

Material ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniow stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomo$ci | umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, 0 ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U.
z 2014 r. poz. 811).

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.
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Rozdzial |1
ZADANIABIBLIOTEKI PODRECZNIK()W SZKOLNYCH

1. Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Biblioteka, gromadzi podrgczniki, materiaty
edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe I inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nicodptatnie:
— wypozycza uczniom podregczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowsa, lub
— zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych postaé
elektroniczng, lub
— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

3. Dotaczona do podrgcznika lub materiatoéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika lub materiatow edukacyjnych i nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego
podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

4. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji umieszczonej
przy wejsciu do Biblioteki.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIK()W NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
zostajg przekazane na stan Biblioteki.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowig
wiasnos¢ Szkoty.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych
1. Do wypozyczania podrgcznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sa wszyscy uczniowie
Szkoty, ktorzy rozpoczeli nauke w klasie | w roku szkolnym 2015/2016 lub péznie;.
2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracji.

Uczniowie sa rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z lista klasy
zamieszczong W dzienniku lekcyjnym.

4. Rejestracja nastepuje najpoézniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.
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§2
Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 15 wrze$nia
danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija 25 czerwca danego
roku szkolnego.

3. Szczegbdlowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktorej mowa w § 3 Regulaminu.
Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatlow przed uptywem ustalonego terminu.

5. Zwrot podrecznika warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej, $wiadczacego 0 rozliczeniu
sie ucznia z biblioteka szkolna.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie listy uczniow klasy pobiera z
Biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie réwnej liczbie uczniow swojej klasy.

2. Wraz z pobraniem podrecznikow lub materiatow edukacyjnych wychowawca klasy ma obowigzek
przygotowa¢ odpowiednig ilos¢ egzemplarzy Umowy uzyczenia podrecznika rodzicom ucznia —
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1do Regulaminu.

3. Kazda umowa uzyczenia, 0 ktorej mowa w ust. 2, musi by¢ przygotowana w 2 egzemplarzach.
Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatéw edukacyjnych wychowawca ma obowigzek
odebra¢ podpisany przez rodzica egzemplarz umowy, 0 ktorym mowa w ust. 2, i najpdzniej do
dnia 15 wrze$nia danego roku szkolnego przekaza¢ go Bibliotece.

5. Wychowawca ma obowiazek poinformowa¢ rodzicow, aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan
podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosi¢
wychowawcy.

§4
Zmiana Szkoly
1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.
2. W tym momencie przestaje obowigzywa¢ Umowa uzyczenia, co potwierdza Bibliotekarz, wydajac
Rodzicowi stosowne potwierdzenie.

3. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatlow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowigzki Ucznia zwigzane Z wypozyczeniem
Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen dba o wiasciwe i czyste obtozenie ksigzki.
Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywaé¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

> wpe

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowac
podreczniki, tj. podklei¢, obtozy¢ w nowsa oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a
nastgpnie oddac do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (plyty, mapy, plansze itp.).

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podr¢cznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawié.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub
popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére
pomniejszajg warto$¢ uzytkowg podrecznika lub materiatow edukacyjnych i uniemozliwiajg petne
z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnosci
1. Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrgcznikow lub materiatdéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
Wypozyczenia.
2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego Szkota moze
zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu:
— kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub
— kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1,
okreslonego przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania i zamieszczonego na
stronie internetowej urzedu obstugujacego tego ministra. Kwota ta stanowi dochod budzetu
panstwa.
3. Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikow okresla Dyrektor Szkoty.
W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikow Biblioteka,
stosownie do tresci Umowy uzyczenia podrgcznika, wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty.
5. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki Szkota sprawe skieruje na
drogg postepowania sadowego.
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§4
Zwrot podrecznikow
1. W przypadku braku zwrotu podrgcznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslonym w
niniejszym Regulaminie Szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia :
1) pokrycia kosztéw zakupu podrecznika lub materiatéw edukacyjnych

2) kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1,
okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania i zamieszczonego na
stronie internetowej urzedu obstugujacego tego ministra. Kwota ta stanowi dochéd budzetu
panstwa.

2. Warto$¢ nieoddanych w terminie podrgcznikow okresla Dyrektor Szkoty.

W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwroconego W terminie podrecznika lub materiatu
edukacyjnego Biblioteka, stosownie do tresci Umowy uzyczenia podrecznika, wysyta do Rodzica
wezwanie do zaptaty .

4. W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrgcznikow lub braku zaptaty za niezwrocone
podreczniki szkota sprawe skieruje na droge postgpowania sagdowego.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

1. Inwentaryzacja zasobow Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od uzytkownikow
danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpozniej do 7 dni po zakonczeniu zajeé
dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow

Rozdzial VII
POSTANOWIENIAKONCOWE

1. Uczniowie i rodzice zobowiazani sg do zapoznania sie z tre$cia niniejszego Regulaminu
i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki na
kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Regulamin zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej 27 sierpnia 2015 .
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.
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