REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
ORAZ WYJSC GRUPOWYCH
ZESPOLU SZKOL URSZULANSKICH
W POZNANIU

PODSTAWA PRAWNA

1)

2)

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996

i 1000)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa

i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. dnia 28 sierpnia 2014r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2014 r.,
poz. 1150)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018r.. w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz.1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 26 lipca 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkotly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69 z pézn. zm.).

Statut 1 Regulaminy Zespotu Szkoét Urszulanskich w Poznaniu

§1

Wycieczki szkolne — postanowienia ogolne

1. Zespot Szkot Urszulanskich w Poznaniu moze organizowac¢ dla uczniow
réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki w formie wycieczek, ktore sa
integralng formg dziatalnos$ci wychowawczo-profilaktycznej szkoty.

2. Wycieczka jest to kazdorazowe, zamierzone i zorganizowane wyjscie lub wyjazd
nauczyciela z uczniami poza teren szkoty, czego efektem jest realizacja
zaplanowanych celow.

3. Cele organizowanych przez szkote wycieczek to:

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury

I historii;

poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw;



3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
I kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wérdd ucznidw zasad ochrony §rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej ;

7) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

4. Wycieczki mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego , w szczegolnosci
w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem
ferii zimowych oraz letnich.

5. Przy organizowaniu wycieczek szkota moze wspoldziatac ze stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktoérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo
I turystyka.

6. Organizacj¢ i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej
1 umiejetnosci.

7. Rodzaje organizowanych wycieczek przez Zespot Szkot Urszulanskich:

1) ) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli
poszczegblnych przedmiotéw 1 opiekundéw szkolnych kot zainteresowan poza terenem
szkoty w celu uzupehienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowane w celu nabywania wiedzy
o otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga

od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach .

§2

Organizacja wycieczek

1. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.



9.

Zgode¢ na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor lub Wicedyrektor Zespotu
Szkot Urszulanskich, zatwierdzajac karte wycieczki wygenerowang przez dziennik
elektroniczny LIBRUS SYNERGIA.

Do karty wycieczki dotacza si¢ listg uczniow bioracych udziat w wycieczce,
zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste
uczniéw podpisuje Dyrektor lub Wicedyrektor szkoty.

Udziat ucznioéw niepetnoletnich we wszystkich rodzajach wycieczek wymaga
pisemnej zgody rodzicéw lub opiekunow prawnych.

Dopuszcza si¢ uzyskanie zgody (najpdzniej dzien przed wyjsciem) od
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznidéw na samodzielne dotarcie i powrdt z miejsca
prowadzenia zaje¢ poza szkola.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem
wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty,
wyznaczona przez Dyrektora.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczKki.

Dyrektor decyduje o liczbie opiekunow i sposobie zorganizowania opieki podczas
wycieczKi.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny

o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki (bez listy uczestnikow);

2) szkota ma obowiazek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz 0sob bioragcych udzial w wycieczee, o ile

obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju

docelowym.
§3
Zadania kierownika i opiekuna wycieczki
1. Kierownikiem i opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny

wyznaczony przez Dyrektora szkoty.

W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty wyznaczona przez Dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik

1 opiekunowie wycieczki sg zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zapoznaje uczniéow, rodzicow 1 opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczKi i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczniow i1 opiekunoéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczKki
oraz zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;

nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunoéw
wycieczki;

dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) w razie potrzeby dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego

1)
2)

3)
4)

5)
6.

wycieczki po jej zakonczeniu.
Opiekun wycieczki:

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

wspotdziala z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu;

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,

ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
Kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun wycieczki, po kazdym postoju,
po zwiedzaniu obiektow oraz po przybyciu do punktu docelowego, sprawdza stan
liczebny grupy.

§4

Dokumentacja wycieczki

Dokumentacja przygotowywana jest na podstawie dziennika elektronicznego LIBRUS
SYNERGIA.

Kierownik wycieczki zapoznaje Dyrektora szkoty z celem , trescig i forma wycieczki.
Kierownik wycieczki przygotowuje dwa egzemplarze karty wycieczki i listy
uczestnikow wraz z numerami telefonow do rodzicow/opiekundéw prawnych.
Regulamin opracowany przez kierownika, podpisany przez uczestnikow wycieczki
oraz zgody rodzicow/opiekundow prawnych stanowig zatgcznik dokumentacji
kierownika wycieczki. W przypadku uczniéw petoletnich regulamin moze zawiera¢
o$wiadczenie ucznidw o braku przeciwwskazan do udzialu w wycieczce.



Komplet dokumentacji kierownika (karta wycieczki, lista uczestnikow zatwierdzona
przez Dyrektora, podpisany przez uczniow regulamin, zgody rodzicow
niepetnoletnich ucznidow) kierownik posiada ze sobg w trakcie wycieczki. Drugi
egzemplarz zatwierdzonej karty wycieczki i listy uczestnikow pozostaje

w sekretariacie szkoty.

Dokumentacja wycieczki na terenie kraju oraz poza jego granicami powinna by¢
dostarczona do sekretariatu szkoty na 7 dni roboczych przed planowanym wyjazdem.

§5

Uczestnicy wycieczKi

. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez Zespot Szkot Urszulanskich w Poznaniu
g jego uczniowie.

Uczestnicy sa zobowigzani do zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki

1 przestrzegania jego postanowien oraz podania numerdw telefonéw umozliwiajacych
z nimi kontakt podczas wycieczki.

Podczas wycieczki uczniowie maja obowigzek:

1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

2) przestrzega¢ Statut Zespotu Szkot Urszulanskich w Poznaniu oraz regulamin
wycieczki;

3) stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazow wydawanych przez opiekunow

lub przewodnikow;

4) punktualne stawia¢ si¢ na zbiorki podczas wycieczki w miejscach wyznaczanych
przez kierownika wycieczki;

5) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie;

6) korzysta¢ z pomocy i opieki kierownika i opiekunow wycieczki;

7) zabrania na wycieczke przyjmowanych lekow zwigzanych z chorobg przewlekta
(jezeli taka wystepuje) i dostarczenia informacji o tym fakcie, wpisanej przez
rodzicow w oswiadczeniu lub samodzielnie — w przypadku o0sob petnoletnich.
8)zabrania na wycieczk¢ dowodu tozsamosci (lub legitymacji), a w przypadku osob
niepetnosprawnych — legitymacji osoby niepetnosprawnej. W przypadku, gdy
uczestnik wycieczki/wyjscia nie posiada legitymacji szkolnej, zglasza ten fakt
kierownikowi niezwlocznie po przybyciu na zbiorke i ponosi wszelkie koszty
zwigzane z powstatymi z tego tytulu doptatami.

9)przestrzegania przepisow obowigzujacych w miejscu pobytu dotyczacych m. in.
stosowania urzadzen elektrycznych, ognia, przestrzegania ciszy nocnej, zachowania
si¢ na obszarach chronionych itp.

10)dbania o otaczajace mienie, posiadany bagaz oraz wtasnos¢ wspotuczestnikow
wyjazdu;

11) pozostawienia czystosci w $rodkach transportu i miejscach pobytu uczestnikow
wycieczki;

12) informowania kierownika lub opiekuna wycieczki o ewentualnych wypadkach,
wyrzadzonych szkodach lub innych istotnych problemach zwiazanych z wycieczka;



13) odpowiedniego przygotowania si¢ do wyjazdu, zgodnie z zaleceniami kierownika
wycieczki, w zaleznosci od jej rodzaju (np. obuwie, plecak, odziez wierzchnia itp.);
14) dbania o higieng i schludny wyglad, a takze dopasowania stroju do charakteru
wycieczki;

Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

1) posiada¢ i spozywac¢ wyrobow alkoholowych, tytoniowych, narkotykéw i innych
srodkéw o podobnym dziataniu (rowniez lekow, jezeli nie ma o tym informacji

w oswiadczeniu opiekunow);

2) samowolnie oddala¢ si¢ od grupy;

3) opuszczac bez zezwolenia srodkoéw transportu, zwiedzanych obiektow,
zorganizowanych spotkan, wyktadow, seansow i miejsc zakwaterowania itp.

4) nawigzywac kontaktow intymnych oraz dziatan mogacych zaktocaé przebieg
wycieczki lub zagraza¢ bezpieczenstwu jej uczestnikow.

§5

Organizacja wyjs¢ grupowych uczniow

1. Zesp6t Szkot Urszulaniskich w Poznaniu moze organizowaé dla uczniow wyjscia
grupowe poza szkote na terenie miasta Poznania .

2. Wyjscie grupowe to zaplanowane i zorganizowane opuszczenie szkoty
przez ucznidw, ktore nie spetnia wymogdéw wycieczki. Moze by¢ organizowane
w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

3. Wyjscia mogg by¢ zorganizowane jako uczestnictwo w:

1) lekcjach przedmiotowych;

2) konkursach i olimpiadach przedmiotowych;

3) zawodach sportowych;

4) wyktadach, szkoleniach i zajeciach warsztatowych;
5) seansach kinowych, spektaklach teatralnych;
6)wystawach, wernisazach;

T)akcjach charytatywnych, kwestach;

8) innych zajeciach edukacyjnych i rekreacyjnych.

4. Osoba organizujaca wyjscie odpowiedzialna jest za:

1) poinformowania Dyrektora szkoty o planowanym wyjsciu (dwa dni przed
wyjsciem);

2) poinformowania wychowawcoéw o wyjéciu uczniow poza teren szkoty;

3) sprawowanie opieki nad uczniami;

4) zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,

5) odebranie ewentualnej zgody od rodzicéw/opiekunéw prawnych na samodzielny
powrdt do domu z miejsca wyjscia poza teren szkoty.



§6

Finansowanie wyjs¢ i wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt na jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikdéw, srodkow Rady Rodzicow
lub innych zrdodet.

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany

z innych Zrdodet.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu

w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych, o wszelkich opdznieniach niezwtocznie informuje Dyrektora
Zespotu Szkot Siostr Urszulanek

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

W przypadku wycieczek i imprez organizowanych w kraju przez szkotg ubezpieczenie
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikow nie jest obowigzkowe. To
rodzice decyduja czy ubezpieczy¢ dziecko od NNW oraz wybierajg ubezpieczyciela

i kwote ubezpieczenia.

Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba, ktdora zostata
ubezpieczona od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.
Organizatorzy turystyki organizujacy imprezy turystyczne za granica maja obowigzek
zawarcia na rzecz osOb uczestniczacych w tych imprezach umow ubezpieczenia

od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia. Koszty takiego
ubezpieczenia ponoszg rodzice ucznidéw uczestniczacych w wycieczkach 1 imprezach
zagranicznych.

. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce organizowanej w dniach zajec

szkolnych majg obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez
wychowawce lub Dyrektora/Wicedyrektora Zespotu Szkét Urszulanskich.

Na odstgpstwa od wyzej wymienionych punktow regulaminu musi wyrazi¢ zgode
Dyrektor Zespotu Szkot Urszulanskich.

Sprawy nieobjete regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie przepiséw nadrzednych
stanowigcych podstawe jego opracowania.



